
附件3
	类    别
	

	项目编号
	


中国科学院院地合作项目
任务书

项目名称：                                         
承担单位：                                         

参加单位：                                         

起止年限：                                         
项目负责人：                                       
负责人电话：                                      

负责人E-mail：                                     

申请时间：                                         
批准时间：                                       

中国科学院院地合作局  制

填 写 说 明

1.凡中国科学院投资的院地合作项目均使用本项目任务书格式填写任务书。

2.类别指本项目属中国科学院院地合作骨干计划、工程名称。如：“东北振兴”、“院区合作”、“科技支青”等。
3.承担单位指中国科学院的项目牵头单位。

4.参加单位指参与项目实施的有关单位（含院内外）。

5.项目编号申请单位不填写。
6.一般院地合作项目，无须填写“经费来源及使用计划表”中“合作单位经费使用情况”部分。有特殊要求的合作项目，如与西藏院区科技合作项目，需要填写“经费来源及使用计划表”中“合作单位经费使用情况”部分。
7.项目任务书正式文本一式8份。任务书附件应包括项目承担单位与参加单位合作的合同书。

8.填写格式与字体要求：A4纸型、上下左右页边距3厘米；封面填写文字为3号仿宋加黑；一级标题为4号黑体加粗；正文字体为4号仿宋，行距为固定值25磅，段前空2字符，段前间距为0.5行。文中数字及英文用Times New Roman字体。

项目简表与经费来源及使用计划表，使用小4号仿宋字体，行距为固定值22磅。数字与字母使用Times New Roman小四号字体。
有关单位签章、分院与合作单位意见和院地合作局与分管院领导意见部分按单面、其他部分按双面印刷装订。
项 目 简 表
	类别
	

	项目编号
	

	项目名称
	

	开题年月
	年     月
	终止年月
	年     月

	承担单位
	
	代  码
	

	参加单位


	

	
	

	
	

	项

目

经

费

︵
万

元

︶
	总计
	经费来源及金额

	
	
	国家
	院
	企业
	地方
	自筹
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中科院
	合计
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年

	
	
	
	
	
	
	
	

	项
目

组
	总人数
	高级
	中级
	初级
	博士后
	在读研究生
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	项

目

负

责

人

及

主

要

成

员


	姓  名
	年龄
	专业技

术职务
	学历
	投入人年
	项目中的分工
	在研项目数
	工作

单位
	签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


项目任务书编写提纲

一、摘要

1.项目内容与意义。
2.预期目标。
二、项目主要指标

1.主要考核指标（内容须明确具体）。
2.预计产生的经济效益（新增销售收入、利税）、社会效益。
三、主要内容

项目的工作重点，以及关键技术的研发应用情况，与国内外同行的比较情况；现有市场分析及其营销策略，项目实施期间市场预测；产业化队伍和项目负责人情况介绍，主要业绩；合作伙伴情况介绍；本单位对该项目给予支持的情况等。

四、项目方案

项目实施的总体方案，包括技术路线、课题设置与任务分工及保障措施、配套条件等方面；项目规模、实施地点。

五、计划进度

根据项目的总体方案，安排各阶段的工作内容、时间要求、预期指标。

六、项目管理机制

1.项目承担单位、参加单位的任务分工与责任；

2.项目组主要成员的任务分工与责任；

3.项目的沟通协调机制；

4.知识产权管理；
5.风险分析。
七、经费来源及使用计划
	经费来源及使用计划表

	目名称:

	单位:

	

	经费来源
	经费支出（万元）

	　
	金额（万元）
	　
	合计
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年

	合计
	　
	合计
	　
	　
	　
	　
	
	　

	国拨经费
	　
	科研业务费
	　
	　
	　
	　
	
	　

	院经费
	　
	实验材料费
	　
	　
	　
	　
	
	　

	地方经费
	　
	仪器设备费
	　
	　
	　
	　
	
	　

	企业经费
	　
	劳务费
	　
	　
	　
	　
	
	　

	单位自筹
	　
	生产性投资
	　
	　
	　
	　
	
	　

	贷款
	　
	基本建设
	　
	　
	　
	　
	
	　

	借款
	　
	管理费
	　
	　
	　
	　
	
	　

	其他
	　
	其他
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	中科院经费使用情况

	　
	　
	　
	合计
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年

	　
	　
	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	科研业务费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	实验材料费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	仪器设备费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	劳务费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	管理费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	其他
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	合作单位经费使用情况

	　
	　
	　
	合计
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年

	　
	　
	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	科研业务费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	实验材料费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	仪器设备费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	劳务费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	管理费
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	其他
	　
	　
	　
	　
	　
	


八、有关单位签章

	项目负责人承诺：

                                 项目负责人（签字）：

                                       年    月    日

	项目承担单位领导意见：

（保证为项目的实施提供或创造一切必要的条件，并且严格执行中国科学院院地合作项目经费使用管理的有关规定。）

法定代表人（签字）：             项目承担单位（盖章）

       年    月    日

	项目参加单位意见：

 法定代表人（签字）：             单位（盖章）
        年    月     日


九、分院与合作单位意见

	分院审核意见：

                            单位领导签字：
                            （分院盖章）
年    月     日

	地方政府（或企业集团）科技主管部门审核意见：
单位领导签字：

（单位盖章）
年    月    日

	地方政府（或企业集团）领导审批意见：
签字：

年    月    日


十、院地合作局与分管院领导意见

	院地合作局审核意见：

                              单位领导签字：
（单位盖章）
年    月    日

	分管院领导审批意见：

签字： 
年    月    日
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